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2. Einleitung
Eine Maßnahme der Fachabteilung 12B „Tourismus - Rechtsangelegenheiten und Projektentwicklung“ im Rahmen ihrer Aufsichtpflicht gegenüber den Tourismusverbänden
 ist die Prüfung des Rechnungswesens. Bislang wurden die Voranschläge und Rechnungsabschlüsse der Tourismusverbände erst in der Dienststelle erfasst und ausgewertet.

Seit dem Rechnungsjahr 2007 ist die Einbeziehung bzw. Mitwirkung der Tourismusverbände bei der Datenerfassung und –wartung auf Basis eines einheitlichen Berichtswesens möglich. Die unterschiedlichen Größen, Strukturen und verschiedene Verfahren
 bei der Erstellung der Rechnungsabschlüsse der Verbände haben die Fachabteilung 12B veranlasst, einheitliche Formulare für die Übermittlung und Veröffentlichung der Voranschläge und der Rechnungsabschlüsse aufzulegen. Somit ist nun eine übersichtliche Weblösung vorhanden, die unter der Adresse http://sterz.stmk.gv.at erreicht werden kann.
3. Funktionen
3.1. Einstieg

Der Einstieg erfolgt über das Stammportal bzw. die Internetseite http://sterz.stmk.gv.at mit Benutzername und Passwort. Der Benutzername und das Passwort müssen in der Fachabteilung 12B beantragt werden. Dazu muss das Anmeldeformular (wichtig ist die E-Mail-Adresse zwecks Passwortübermittlung) sowie die Verpflichtungserklärung für die Datensicherheitsmaßnahmen ausgefüllt und unterschrieben übermittelt werden. Die Fachabteilung vergibt einen Benutzernamen und legt ein Passwort fest. Diese Daten werden per E-Mail zurückgesendet. Die Änderung des Passworts ist innerhalb von 6 Tagen erforderlich, da es sonst seine Gültigkeit verliert.

Link zum Anmeldeformular:

1. Anmeldung einer neuen Organisation sowie Benutzer und Rechteverwalter
2. Verpflichtungserklärung zur Einhaltung der Datensicherheitsmaßnahmen für Web-Anwendung
3. Benutzeranmeldung
Weiterführende Informationen können über dem Menüpunkt „Dokumentation“ am Stammportal abgerufen werden.
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3.2. Applikationsauswahl
Entsprechen der erteilten Zugangsberechtigung kann unter verschiedenen Anwendungen ausgewählt werden. Das STG Berichtswesen ist unter [image: image2.png]STG-AUFSICHT



 erreichbar.
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3.3. Hauptmenü
Im Hauptmenü des STG-Berichtswesens kann aus den untenstehenden Punkten ausgewählt werden. 
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3.3.1. Tourismusverband auswählen
Wenn nur die Zugangsberechtigung für einen  Tourismusverband erteilt wurde, erfolgt die Zuordnung automatisch. 

Ist das nicht der Fall, weil die Berechtigung für mehrere Verbände erteilt wurde, ist ein Tourismusverband aus der angeführten Liste mit dem [image: image5.png]


-Button auszuwählen. 
Die Auswahl kann aber auch über die Eingabe der 4-stelligen Verbandsnummer oder Textteilen im Bezeichnungsfeld (das Zeichen [image: image6.png]


 ersetzt Textteile) erfolgen.
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3.3.2. Funktionäre
Durch einen Klick auf den Button „Funktionäre“ kann der Vorsitzende, der Finanzreferent und der Geschäftsführer angelegt, geändert oder angezeigt werden. Falls bei „Funktionäre – Auswahl“ die beiden Felder leer gelassen wurden, werden alle Funktionäre angezeigt, die entweder noch keinem oder dem ausgewählten Verband zugeordnet sind. Mit einem Klick auf den [image: image8.png]


-Button können die Daten eines vorhandenen Funktionärs bearbeitet, mit [image: image9.png]Neuanlage



 kann ein Funktionär hinzugefügt werden.
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3.3.2.1. Funktionäre anlegen und ändern
Mit dieser Funktion können nun die wichtigsten Daten eines Funktionärs geändert oder neu angelegt werden. Alle Felder die mit einem [image: image11.png]


 gekennzeichnet sind, sind Pflichtfelder und müssen unbedingt ausgefüllt werden. 
Achtung! Manche Browser sind so eingestellt, dass die Betätigung der Enter-Taste die Daten sofort speichert! Weil das nicht immer so ist, wird empfohlen, den [image: image12.png]


–Button zu verwenden.
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Über die [image: image14.png]


-Buttons kann aus der Datenbank der entsprechende Ort oder die entsprechende Postleitzahl ausgewählt werden.
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3.3.3. Stammdaten des Verbandes
Hier sind alle Angaben zum Verband zu machen. Mit den [image: image16.png]


-Buttons kann wiederum PLZ, Ort und Bankleitzahl gesucht werden.

Der E-Mail–Button dient der Aufsichtsbehörde, rascher eine E-Mail an den Verband abschicken zu können.
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Die Daten des Finanzreferenten, des Vorsitzenden und des Geschäftsführers (wenn vorhanden) können aus den Funktionären ausgewählt werden. Dazu ist der [image: image19.png]


-Button zu anzuklicken, die Liste wird ausgegeben und ein Funktionär kann  ausgewählt und überschrieben werden. 
Vorsitzender und Finanzreferent müssen immer vorhanden sein, bei Wegfall des Geschäftsführers kann dieser mit dem [image: image20.png]


-Button gelöscht werden. 

3.3.4. Voranschlag
In diesem Untermenü kann der Voranschlag erfasst werden. Sie befinden sich zunächst auf der ersten Seite, dem so genannten Deckblatt oder Übersicht. 
Es werden anfangs immer die Daten des jüngsten Voranschlages also des letzten Jahres angezeigt. Mittels [image: image21.png]Neues Geschaftsjah|



 kann nun der Voranschlag für das nächste Geschäftsjahr eintragen werden. 
Über die Buttons kann in der Folge zwischen Einnahmen, Ausgaben und Vermögen navigiert werden. Wenn alle Daten eingetragen sind bzw. nach dem Beschluss durch die Tourismuskommission, muss das Beschlussdatum einfügt werden. 
Achtung! Wenn das Beschlussdatum eingetragen wurde, sind keine Änderungen mehr möglich! Sollten im Nachhinein ein Fehler zu korrigieren oder ein Nachtragsvoranschlag zu erfassen sein, muss eine neue Version über [image: image22.png]Neue Version



 angelegt werden. Dabei werden alle alten Daten bis auf das Beschlussdatum übernommen. Die von den Stammdaten übernommenen Funktionäre können im Voranschlag selbst nicht geändert werden. Es werden daher wie bei der „Neuanlage“ auch bei „Neue Version“ immer die aktuell eingetragenen Funktionäre  übernommen. Danach besteht die Möglichkeit, alle Daten neu einzugeben und erneut das Beschlussdatum zu setzen. 
Mit [image: image23.png]


 und [image: image24.png]


 kann zwischen den verschiedenen Versionen und Geschäftsjahren hin und her geschaltet werden.
Sobald die Enter-Taste oder [image: image25.png]


 betätigt wird, werden alle Änderungen übernommen.
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3.3.4.1. Einnahmen
Über den [image: image27.png]Einnahmen



-Button wird die entsprechende Erfassungsmaske ausgegeben. Hier können nun alle Einnahmen erfasst werden. 
Durch klicken des [image: image28.png]Priifen



-Buttons werden automatisch Summen gebildet. 
Durch das Drücken der Enter-Taste oder des [image: image29.png]


-Buttons werden Eingaben wiederum übernommen.

Danach kann direkt auf die Erfassung der [image: image30.png]Ausgaben



 in die Ausgaben-Maske oder zu den anderen Erfassungsmasken gewechselt werden.
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3.3.4.2. Ausgaben

Die Ausgaben-Maske ist genauso zu handhaben wie die Einnahmen-Maske. Automatisch wird hier auf Basis der in der Einnahmen-Maske erfassten Beiträge der Tourismusinteressenten ein 20%-Beitrag an den Regionalverband vorgeschlagen der überschrieben werden kann (siehe §37 Abs. 4 STG).
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Abs.4)
0%

c. sonstige Mitgliedsbeitrage

d. Steuern, Abgaben und Gebihren

e. sonstige Ausgaben

Zwischensumme der Ausgaben aus Z1 bis 3

4. Tilgung - Riickzahlung von
Bankkrediten/Darlehen - Riicklagenzufiihrung

Ausgaben inkl. Tilgung
5. Abschreibung

Summe des Aufwands

Ubersicht

Ausgaben Vorjahr Unterschiedsbetrag
mehr weniger
200,00 200,00
200,00 200,00
200,00 200,00
200,00 200,00
200,00 200,00
Einnahmen | Vermdgen | Priifen
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3.3.4.3. Vermögen und Kapital
Über diese Maske sind die Daten zum Vermögen und Kapital zu erfassen. Die Funktionen der Tasten/Buttons sind dieselben wie bei Einnahmen und Ausgaben. Eine Vereinfachung der Erfassung stellt die automatische Ermittlung des Eigenkapitals dar, welches die Differenz zwischen dem Vermögen und dem Fremdkapital darstellt.
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STG Berichtswesen - Testsystem

@ Das Land |

Steiermark
Voranschlag 2007, Version 1 B ]
Harth Vermdgensverzeichnis
artberg N . X
C. Eigenkapital / Negatives o0
A. Anlagevermégen 3.000, 00 | Eigenkapital
1. Einrichtung (bew. & D. Fremdkapital 2.050,00
unbewedgliches f[.000,00 1. Riickstellungen
Anlagevermogen) fiir
2 Finanzanlagevermogen (el 1.000,00
(Wertpapiere, Beteiigungen, 2.000,00
siehe Nachweis) - Bonkkred
ankkredite
B. Umlaufvermagen 8.001,00 | < geHiean
1.000,00
1. Forderungen 1.000,00 (siehe
Nachweis
2. Guthaben bei Banken 500000 )
(Sparbiicher, Riicklagen) 3. sonstige 55
3. Bargeld 2.000,00 Schulden
4. Vorrate (z.B. Werbematerial) 1,00
Summe Aktiva 11.001,00
Summe Passiva 11.001,00
bernommene Haftungen 10.000,00
Details im Menipunkt "Nachweise zum
\oranschlag”
Erlauterungen
AL, Anlagevermagen: langer ls 1 Jahr im Eigenturn und > EUR 400,-
A2, Finanzanlagevermdgen: Details im Menupunkt "Nachweise zum \oranschlag/Rechnungsabschluss”
B. Umlaufvermdgen: kurzer als 1 Jahr, kann aber Uber den Stichtag 31.12. hinausgehen.
D2, Bankkredite: Details im Mentpunkt "Nachweise zum Voranschlag/Rechnungsabschiuss”
Ubersicht | _ Einnahmen | _ Ausgaben | _ prifen |
< > ]
E]Fertig [T [ |8 [%2 Lokes Intranet
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3.3.5. Ausdruck
Aus der Übersicht kann der Ausdruck des Voranschlages aufgerufen werden, der in weiterer Folge zur Beschlussfassung und unterschrieben zur Übermittlung an die Aufsichtbehörde verwendet werden kann. Dabei wird ein PDF-Dokument erstellt, das am PC abgelegt oder sofort ausgedruckt werden kann (die zur Zeit teilweise noch verwendete Farbe hat keine Relevanz).

Dem so ausgedruckten Voranschlag (gleiches gilt für den Rechnungsabschluss) sind die Nachweise (siehe unten) beizulegen.

3.3.6. Nachweise zum Voranschlag und Anlagenverzeichnis

Die Nachweise und das Anlagenverzeichnis werden nicht in der Datenbank geführt. Über das hier abrufbare Formular sind diese für den vollständigen Voranschlag einzutragen. Bei diesem Formular handelt es sich um ein einfaches Excel-Grid in dem nur bestimmte Felder zur Erfassung frei gegeben sind (rot umrandete Zellen). Die Summen werden automatisch errechnet. Es wird empfohlen, diese Excel-Datei lokal auf dem PC zu speichern, sodass es jährlich wieder geändert werden kann.
Der Anlagenspiegel wird bei den größeren Verbänden automationsunterstützt und bei den kleineren händisch erstellt und ist wie der Einzelnachweis für die Darlehen dem Ausdruck beizulegen. 

Mit der Eingabe der Umsatzsteueridentifikationsnummer UID wird die Umsatzsteuerpflicht (Netto-Verrechnung) dargelegt. Liegt keine Umsatzsteuerpflicht und Vorsteuerabzugsfähigkeit vor (die Eingabe der Steuernummer entfällt) darf auch keine UID eingetragen werden (Brutto-Verrechnung).

Die mit 1.1. des Geschäftsjahres auszuweisenden Salden werden vom Vorjahr übernommen.

Die Darstellung von Bargeld und Bankguthaben ist zusammen mit der Darstellung von Bankkrediten und Darlehen zwischen Deckblatt und Vermögensverzeichnis abgestimmt.

Haftungen sind unabhängig davon auf der Erfassungsmaske für „Vermögen“ zu erfassen. 
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3.3.7. Rechnungsabschluss
Alle Masken, die beim Rechnungsabschluss auszufüllen sind, sind gleich zu handhaben wie die beim Voranschlag.

3.3.8. Nachweise zum Rechnungsabschluss und Anlagenverzeichnis

Diese Datei hat die gleichen Vorraussetzungen wie „Nachweise zum Voranschlag und Anlagenverzeichnis“.

3.3.9. Infoportal
Zur Zeit wird über diesen Menupunkt auf die Internetseite der Aufsichtsbehörde verzweigt. Zukünftig werden auf diesen Seiten wichtige Informationen ausschließlich den Tourismusverbänden zur Verfügung gestellt.

4. Kontakt
Für Fragen steht Ihnen die Fachabteilung 12B gerne zur Verfügung.
Amt der Steiermärkischen Landesregierung

Fachabteilung 12 B Tourismus- 

Rechtsangelegenheiten und Projektentwicklung

Mag. Monika Pateter

Radetzkystraße 3

8010 Graz

Tel : 0316/877/4397

Fax: 0316/877/2243
E-Mail: monika.pateter@stmk.gv.at
Homepage: www.verwaltung.steiermark.at/tourismus/fa12b
Wohlfart Ursula

Tel: 0316/877/2285

E-Mail:ursula.wohlfart@stmk.gv.at[image: image35.png]



� Gemäß der Ortsklassenverordnung werden Gemeinden als Tourismusgemeinden eingestuft (d. s. z. Z. 383, die freiwillige Aufstufung ist möglich). Mehrere Tourismusgemeinden können sich zu einem Tourismusverband (Körperschaft öffentlichen Rechts)  zusammenschließen (z. Z. gibt es 49 Verbände).


� oft erledigen Steuerbrater diese Arbeiten; z. T. - je nach Größe oder Steuerpflicht – werden E/A, doppische oder kamerale Systeme verwendet





2012
01.01.2012
Seite 2 von 19

