
 

Checkliste für die 
Planung einer 

Veranstaltung (VA) 

WO soll die VA stattfinden (im Freien, in einem 

Gebäude, im Zelt, auf der Straße, etc.)?  

 Auf einer bewilligten Veranstaltungsstätte? 
 Auf einer Stätte ohne 

Veranstaltungsstättenbewilligung? 

WIE soll die VA durchgeführt werden? 

 Wie groß (Teilnehmeranzahl)? 
 Welche Art von VA 

(Sportveranstaltung, Konzert, etc.)? 

WAS wird alles benötigt (Zelt, Grill, Gas, 

Musikanlagen, Bühne, etc.)? 

 Registrierung von 
Veranstaltungseinrichtungen 
(Abklärung mit Behörde)?  

WELCHE Formulare und Bewilligungen werden benötigt? 

 Welche Unterlagen sind dem Formular beizulegen? 
 Welche gesetzlichen Bestimmungen sind zu beachten? 
 Welche Bestimmungen der VSVO gelten? 
 Welche organisatorischen Maßnahmen sind zu treffen? 
 Welche Gutachten sind bei der VA vor Ort bereitzuhalten? 

WER?  

 ist Veranstalter? 
 plant die VA? 
 muss in die VA eingebunden werden (Ordner, 

Brandschutz, Rettung, Polizei, verantwortliche Person 
vor Ort, etc.)  

 ist Eigentümer/Inhaber der VA (Zustimmungserklärung 
erforderlich)?  

WANN? 

 soll die VA stattfinden? 
 ist die Planung abzuschließen? 
 ist das Formular für die VA bei 

der Behörde einzureichen? 


