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Allgemeines

Geschlechtsspezifische Bezeichnungen

Soweit in diesem Dokument Personen und Funktionsbezeichnungen nicht ausdricklich in
der weiblichen und maéannlichen Form genannt werden, gelten die sprachlichen
Bezeichnungen in der weiblichen Form sinngeman auch in der mannlichen Form, jene in der
mannlichen Form auch in der weiblichen.

Einflhrung

KIN_WEB ist eine E-Government - Applikation fur die Antragstellung zur Gewahrung der
Personalférderung und des Beitragsersatzes des Landes. Es soll Thnen und der Abteilung 6
des Amtes der Steiermarkischen Landesregierung die Erfassung und Verarbeitung der
jahrlichen Betriebsdaten der Einrichtung, Gruppendaten und der Personalstammdaten
erleichtern.

Hinweise und Zeichenerklarung

e Zur Ausfuhrung von KIN_WEB bendétigt man aufRer einem gangigen Browser keine
zusatzliche Software. Wir mochten aber darauf hinweisen, dass die Verwendung des
,LZurick“-Buttons im Browser unerwinschte Folgen haben kann. So kénnen dadurch
beispielsweise Daten versehentlich verandert oder geldscht werden. Aus diesem
Grund wird daher gebeten, nur die Navigationsmoglichkeiten zu nutzen, die
KIN_WEB selbst zur Verfigung stellt.

. ﬂ: Uberall dort wo dieses Zeichen seht, werden Informationen, in manchen Féllen
auch Zusatzfunktionalitaten angeboten. Zum Beispiel: Ort — Postleitzahlsuche,
Bankleitzahl und Geldinstitutssuche,....

|!: Dieses Zeichen zeigt immer das Feld oder die Felder an, in denen eine

Fehlangabe gemacht wurde und die zu dndern oder anzupassen sind.

. vy : Uber dieses Zeichen kann man einen Datensatz bearbeiten.

o X : Hiermit kann ein Datensatz geldscht werden.

e " :Ein Datensatz kann eingesehen, aber nicht bearbeitet werden.

e | “Z: Uber dieses Zeichen 6ffnet sich ein PopUp mit einem Kalender. Man kann einen
bestimmten Tag auswéahlen und dieser wird in das dafir vorgesehene Feld
ubernommen.

e Es werden immer wieder, z.B. nach Prufungen oder als Hinweis, Tabellenzeilen
farblich markiert. Die Erklarungen, welche Bedeutung die Farben haben, stehen
immer unterhalb der Tabelle.

e Zur Vereinfachung wird statt Tagesmutter/-vater die Abkirzung TMV verwendet.



Rollen und Rechte

Administrator

Der Administrator ist fir eine oder mehrere Einrichtungen zustdndig und kann fir diese
Benutzer anlegen und sie Einrichtungen zuordnen.

Benutzer

Fur die Benutzer im KIN-Web sind zwei Berechtigungen vorgesehen, die vom Administrator
beim Zuordnen des Benutzers zu einer Kinderbetreuungseinrichtung festgelegt werden:

1. ,Meldung erfassen” (folgend ME oder ME-Benutzer genannt)
Mit diesem Recht kann der Benutzer samtliche Meldungen und Daten der ihm
zugeordneten Einrichtung erfassen. Er kann aber diese Meldungen nicht freigeben,
d.h. den Forderantrag an die Abteilung 6 weiterleiten.

2. ,Meldung freigeben® (folgend MF oder MF-Benutzer genannt).
Mit diesem Recht kann der Benutzer die erfassten Meldungen und Daten freigeben,
d.h. den Forderantrag an die Abteilung 6 weiterleiten oder den Status der Meldungen
fur den Benutzer mit dem Recht ,ME" wieder zurlcksetzen.



Workflow der KIN_WEB Applikation:
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Anmeldung

Die Anmeldung zur Applikation KIN_WEB erfolgt Gber ein Behordenportal. Dies ist bei
Gemeinden, welche Erhalter von Kinderbetreuungseinrichtungen sind, dasjenige Portal,
welches fir alle anderen Internet-Anwendungen ebenfalls aufgerufen wird. Fir einzelne
Gemeinden, vor allem aber fur ALLE privaten Erhalter, wird die Anwendung Uber das
Behordenportal des Landes Steiermark (in der Folge STERZ genannt), aufgerufen. Die
Adresse lautet:

https://sterz.stmk.gv.at

Personenkonten

Jede Person, die KIN_WEB aufruft, und zwar unabhéngig davon, ob als Administratorin,
MF- oder ME-Benutzerin (s.0.), benétigt fir das jeweilige Behtrdenportal ein Personenkonto
(Account).

Behordenportale der Gemeinden

Die Gemeinden als Erhalter von Kinderbetreuungseinrichtungen wenden sich an ihren
Portalbetreiber bzw. Portal-Administrator, um Benutzerkonten einrichten zu lassen. Eine
wesentliche Zusatzinformation fur die Einrichtung ist, ob das betreffende Konto ein
Administratorenkonto ftr KIN_WEB sein soll.

Wenn die betreffende Person schon uber ein Konto verfugt (weil bereits fir andere
Web-Anwendungen bendtigt), missen vom Portalbetreiber bzw. —Administrator nur
die benotigten Berechtigungen eingerichtet werden.

STERZ

Diejenigen Gemeinden, die Web-Applikationen Uber das Portal des Landes Steiermark
STERZ aufrufen und ALLE privaten Erhalter missen zur Einrichtung der notwenigen
Personenkonten die sogenannte ,,Selbstregistrierung“ durchfihren. Und zwar unabhangig
davon, ob die betreffende Person Administratorenrecht haben soll oder nicht.

Auch hier gilt: Wenn die betreffende Person schon tUber ein Konto verfugt (weil bereits
far andere Web-Anwendungen bendtigt), mussen vom Portalbetreiber bzw.
Administrator nur die bendtigten Berechtigungen eingerichtet werden.

Portalbetreiber ist in diesem Fall das Land Steiermark, Fachabteilung 1B
Informationstechnik.

In der Folge wird der Vorgang der Selbstregistrierung genauer beschrieben.

Selbstregistrierung

Zunachst wollen wir einige Details zum Berechtigungskonzept — und damit auch zur
Notwendigkeit dieser Vorbereitung — darstellen:

Die Daten, die Sie in Zukunft online erfassen, bearbeiten und melden werden, sind mehrfach
gesichert. So erfolgt die Erfassung und Ubertragung verschliisselt, sodass Unbefugte nicht
,mithoren® kdnnen. Es muss aber auch gewahrleistet sein, dass nur diejenigen, die zur
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Erfassung und Meldung der Daten sowie zur Antragstellung (Personalkostenbeitrage und
Beitragsersatze) befugt sind, darauf zugreifen kdbnnen. Daher ist ein Berechtigungssystem
eingerichtet, in dem wir grundsatzlich zwischen Organisationseinheiten (OE) und
zugehdrigen Personen unterscheiden.

OE

Alle Erhalterinnen sind OE. Auch dann, wenn Einzelpersonen als Erhalterin von
Kinderbetreuungseinrichtungen fungieren. Bitte beachten Sie, dass nicht die
Betreuungseinrichtung als OE gilt sondern  die-/derjenige,  welche(r) im
Genehmigungsbescheid fur die jeweilige Einrichtung als Erhalterin aufscheint. Das sind
meist Gemeinden, Vereine, Gesellschaften, kirchliche Organisationen, aber auch
Einzelpersonen. Es kann also sein, dass eine Erhalterorganisation genau flr eine
Betreuungseinrichtung verantwortlich ist, oder aber fir mehrere bis viele.

In einem ersten Schritt haben alle Erhalterinnen eine sogenannte Organisationskennziffer
(OKZ) sowie eine Doméane (Domain) zugeordnet erhalten und wurden als OE in unserem
Internetportal STERZ registriert. Domains sind z.B. solche wie (s.0.) sterztest.stmk.gv.at.
Manche Erhalterorganisationen (alle Gemeinden, aber auch andere) flihren eine eigene
Homepage und verfiigen daher tber ihre eigene Domain. Fiur die OE, wo dies nicht der Fall
ist, haben wir eine Domain namens

= kin.stmk.gv.at

eingerichtet.

Die Domain ist — wie sie im Folgenden lesen werden — wichtig fir die (Selbst)registrierung
von Personen!

Personen

Organisationen kénnen aber keine Rechte austben, d.h. Programme bearbeiten und darin
bestimmte Aufgaben erledigen. Daher missen den OE Personen zugeordnet werden. Diese
Personen — kinftige Benutzerinnen — kénnen dann im jeweiligen Programm ihre Rollen
ausuben, d.h. Arbeitsaufgaben erledigen. Bei KIN_WEB gibt es wie bereits oben
beschrieben zwei Aufgabenbereiche, die die eigentliche Arbeit betreffen, sowie einen dritten,
der die Verwaltung der Benutzerrechte betrifft.

Wesentlich ist, dass ALLE PERSONEN, gleich welcher Gruppe sie angehdren sollen, beim
Zugangsportal STERZ registriert sein mussen.

Wichtig ist auch, dass sich jede ,natlrliche” Person nur einmal registrieren soll bzw.
muss, auch wenn sie fir mehrere Erhalterorganisationen arbeitet bzw. berechtigt
werden soll. Wichtig ist — sollte zweites der Fall sein — dass sich die betreffende Person fur
ihre ,,Stamm-Organisation registriert.

Rufen Sie dazu die Portalseite auf. Sie rufen diese Seite auf, indem Sie im Browser als
Adresse

https://sterz.stmk.gv.at

eingeben.

Sie erhalten damit folgende Seite:



https://sterz.stmk.gv.at/

Dokumentation Kontakt Tipps News

Benutzername |

Passwort ﬂ

[Senden ][ Abbrechen ]

N

Lokale BKU Online BKU Mobile BKU

I Zer‘tiﬁkatﬂ
E-Formular STERZ-Selbstregistrierun
PVP - Standardporal - (c) BM.| & LFRZ - Stammpaortal - 1.4 g oaar

Da Sie noch keinen Benutzernamen haben, wéahlen Sie das ,E-Formular STERZ-
Selbstregistrierung®.

@ Das Land
STERZ - externe Benutzermeldung Steiermark
Hinweise zum / * Feld alltsein [l llhil H Fehlerhinweis

D in des Por h 5

Doma\gk.-gv.at )

Iwaschsnspe\chsm] [ Daten laden ] [ Weiter > ] [ Abbrechen

ZP - OW_IZ_ST - 29.06.2009 Seite 1 von 4
Problems/Anragungan

Hier kommt nun, wie schon oben angesprochen, die Wichtigkeit der Domain zum Tragen:
Sie registrieren sich, wie gesagt, flr genau eine OE. Geben Sie daher die Domain Ihrer
»otamm-Organisation® ein!

STERZ - externe Benutzermeldung @ Das Land
Steiermark
inweise zum / * Feld fullt sein [l Ausfallhilfe [ Fehlerhinweis
Organisation des Por! h
Organisation *

[Zwmchenspe\chem] [ < Zuriick ] [ Weiter > ] [ Abbrechen

ZP - OW_IZ_ST - 29.06.2009 Seite 2 von 4
Problema/Anregungen

Der nachste Schritt erfordert eine hohe Aufmerksamkeit. Sie erhalten die OE angezeigt,
die die von lhnen angegeben Domain hat. Oft wird aber nicht die OE angezeigt, fur die Sie
sich eigentlich registrieren wollen. Das hat den Grund, dass nicht jede OE eine genau
eindeutige Domain hat, sondern viele Erhalter-Organisationen die gleiche Domain haben.
Dies gilt vor allem fur diejenigen, welche mangels eigener Domain die ,allgemeine®
kin.stmk.gv.at — Domain zugeordnet erhielten.

Klappen Sie daher das Feld am rot markierten Pfeil auf und sie sehen die Liste aller OE, die
uber die von Ihnen angegebene Domain verfligen.




Jrganisation * |

Wie erwédhnt — wenn Sie als Domain kin.stmk.gv.at angegeben haben, kann die hier
dargestellte Liste sehr lang sein, viel langer als in diesem Beispiel! Bitte haben Sie

Verstandnis fur diesen — nur einmaligen — Suchvorgang nach der richtigen®
Erhalterorganisation!

STERZ - externe Benutzermeldung @ Das Land

Steiermark

Bitte beachten Sie Hinweise zum Verfahren / Formular  * Feld muss ausgefillt sein  [| Ausfullhife  [J Fehlerhinweis

Portalsbenutzer/in
Familienname * Mustermann Akadem. Grad

Vorname * Hans Geschlecht = Mannlian

Geburtsdatum (TT.MM.J113) = 01.01.1970

Dienstadresse und -kontakt

Strasse Hausnummer * ﬂ

Pz ort = i
Vorwahl, Hauptnummer und Nebenstelle mit "/" trennen

Festnetz 0815/4711 Mobil

E-Mail (@:Emann@gﬂx.at b

[waschenape\chem] | < Zuriick ‘ | Weiter > | ‘ Abbrechen

Auf der nun folgenden Seite erfassen Sie lhre persdnlichen Daten. Die Adressdaten werden
bereits aus der von Ihnen angegebenen Erhalter-Organisation tUbernommen.

Auch hier wieder auf einen sehr wichtigen Schritt hinzuweisen: geben Sie hier lhre
HOCHSTPERSONLICHE MAILADRESSE an! Diese soll Sie von allen anderen
registrierten Personen unterscheiden und darf daher nicht z.B. office@musterOE.at -
lauten! Diese Mailadresse bendtigen Sie — und nur Sie — wenn Sie z.B. |hr erstes oder im
Falle des Vergessens ein neues Passwort erhalten.

Lassen Sie sich nicht davon irritieren, dass Sie gerade wegen der individuellen Mailadresse
auf der folgenden Seite eine Fehlermeldung erhalten!



mailto:office@musterOE.at

Bitte beachten Sie Hinweise zum Verfahren / Formular  * Feld muss ausgefillt sein  [| Ausfillhiife  [J Fehlerhinweis

Folgende Angaben fehlen oder sind fehlerhaft:
+ Sie haben eine Email-Domain angegeben, die von der Email-Domain der Organisation abweicht. FOr den STERZ-Zugang brauchen Sie eine eindeutig Ihrer Person und méglichst der

Organisation zuordenbare Email-Adresse. Sie kénnen die Daten dennoch tbernehmen, indem Sie das Feld "Eingaben trotz Warnungen dbernehmen" anhaken.

Portalsbenutzer/in

Familienname * Mustermann Akadem. Grad

Vomame *  Hans Geschlecht *  |Mannlicn[+]

Geburtsdatum (TT.MM.3337) * -

Dienstadresse und -kontakt
Strasse Hausnummer * ﬂ
Pz ort = f|

Vorwahl, Hauptnummer und Nebenstelle mit "/" trennen

Festnetz 0815/4711 Mobil

E-Ma\ln fmax.mustermann@emx.at

ﬂ"’ Eingaben trotz Wamum
[ Zwischenspeichem | | < Zuriick ] Witer > ] [ Abbrechen
ZP - OW_IZ_ST - 29.06.2009 Seite 3 von 4

Die Fehlermeldung ist sehr selbsterklarend. Wenn Sie einer gréf3eren Organisation
angehoren, die eine eigene Domain und dazu ein eigenes Mailservice mit individuellen
Mailadressen fur alle Mitarbeiterinnen hat, scheint diese Meldung wahrscheinlich nicht auf.
Also wenn |hre Organisationz.B. die Domain maxOE.at hat und Ihre Mailadresse
hans.mustermann@maxOE.at lautet.

Wenn Sie aber — wie es haufig der Fall sein wird — als Domain kin.stmk.gv.at und als
Mailadresse z.B. maria.musterfrau@irgendwas.at angegeben haben, wird diese Warnung
aber auf jeden Fall erscheinen. Bestatigen Sie daher (s. rote Markierung) die Eingabe und
gehen Sie weiter.

+ Datentrdger , Ausdrucke sind vor Einsichtnahme zu schiitzen.

Wi '
Ic e die obenstehenden MaBnahmen gelesen und verstanden. Ich verpflichte mich, diese Vorschriften zu beachten und die oben angefthrten MaBnahmen einzuhalten. Mir ist
bewusst, dass ein Missachtung dieser Bestimmungen zum Entzug der Zugangsberechtigung als STERZ-Benutzer fuhrt.

Nun erhalten Sie ein Merkblatt mit Datenschutzbestimmungen etc. angezeigt, dessen
Lektire und Verstandnis sie am Ende des Textes bestatigen missen.

Als letzten Schritt erhalten Sie dann (s. nachste Seite) noch einmal eine Zusammenfassung
aller Angaben. Sie konnen zur Korrektur zurick oder diese Registrierungsmeldung
absenden.

Die Daten werden, wie aus der Zusammenfassung ersichtlich, der ABTEILUNG 6
ubermittelt, die noch einen ,letzten Blick® darauf wirft und die registrierte Person am STERZ-
Portal aktiviert.

Bitte melden Sie jede Person (oder veranlassen Sie Ihre OE dazu), die fir KIN_WEB die
Benutzerberechtigungen verwalten soll (Rechte-Administratorin, s.0.), noch einmal
gesondert der ABTEILUNG 6 unter Angabe des Namens und deren Mailadresse, da diese
Personen bei uns eine zusatzliche Berechtigung erhalten missen! Das ist natirlich hinfallig,
wenn Sie diese Meldung schon vor der Registrierung erledigt haben.
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STERZ - externe Benutzermeldung Seite 1 von 2

STERZ - externe Benutzermeldung @ Das Lend
Kontrollselte Stefermark

Diese Anzeige dient zur ﬂn-erprnnng Threr EIngabHL Sollten Korrekburen notw sein, kinnen Sie mit "Zurick”
wieder zurOckblStterm. Wenn Thre Angaben korrekt und vollstandig sind, missen Sie die Formulardaten mit
“Senden” absenden. Erst dadurch werden Ihre Angaben an die Behdrde dbermittelt, Sie erhalten nach dem
(bermittein eine Emprangsbestatigung mit der vergebenan Bearbeilungsnummer.

Ihre Angaben
Empfanger  Andie
Fachabteilung 6E Elementare und musikalische Bildung
Entenplatz 1b
BOZ0 Graz

STERZ - externe Benutzermeldung

Organisation des Portalteilnehmers

organisaion (I

Portalsbenutzer/in
Farmili
Varmanme Hans
Gaschlecht MEnniich
Gepurtsdatum (TT.MM.2013}

Dienstadresse und -kontakt
Festnetz 0B815/4711
E-Mail max. mustermanm3gmx.at
Strasse Hausnummer
PLZ Ort

Verpflichtungserkiirung
Verpflichtungserklirung: DatensicherheitsmaBnahmen
fiir Web-Anwendungan

Generelle Bestimmungen

Zur Gewadhrieisbung einer sicheren elektronischen Kommunilkation zwischen
der Steirischen Landesverwaltung und ibren Kommunikationspartnern sind
Sicherheitsmadnahmen aul mehreren Ebenen zu treffen. Die Einhalbung
dieser Bestimmungen ist Voraussetzung fir einen ordnungsgemiBen Betrieb
und daher verpfichtend ror alle Teinehmer.

In Abhangigkeit von der Sicherheitsklassifizierung der jeweiligen
Anwendung kinnen neben den hier beschricbenen Allgemeinen
Bestimmungen noch weitere Vorschriften wie etwa die Nutzung von SSL-
Clientzertifikaten hinzukommen. Diese zus@tzichen Anforderungen
werden im Bedarfsfall in einem gesonderten Dokument festgehalten.

Die unter dem Punkt Allgemeine Sorglaltspflicht beschriebenen
MaBnahmen gelten fir alle Benutzer, unabhdngig won ihrer Funktion.
Allgemeine Sorgfaltspflicht

Banutrerkonten und Passworte

Die Anlage von Benutzerkonten {Benutzerregistrierung) in den einzelnen
personalfinrenden Stellen erfolgt durch die jeweils nominierten
Banutzerverwalter. Beim Einrichten der Benutzerkonten wird ein
vereinbartes Standard-Passwort vergeben, welches beim ersten
Anmeldevorgang vom berechtigten Benutzer zu verbndern ist. Es ist
darauf zu achten, dass diese Passwort-Anderung noch am selben Tag,
jedenfalls aber so bald wie maglich erfalgt.

Benutzerkonten sind personenberogen, daher darf nur der Eigentimer
das jeweilige Konto benutzen. Die Benutzer dirfen das Passwort unter
keinen Umstinden anderen Personen bekannt geben. Eine schriftliche
Fixlerung ist nur zuldssig bei versiegelter Aufbewahrung in einem
Schliedrach, wobei die Eriffnung des Siegels zu dokumentieren ist.
Waiters gelten die Bestin e fir Passworbe:

hitps-/fegov stmk gv. at'eform/mtermn/formmlar doMtxid=461ecffa 71145041 742024630 . 14.05.2010

11



Funktionalitaten
Administrator

Nachdem sich ein Administrator angemeldet hat wird dem Administrator folgendes Menu zur
Verfigung gestellt: ,Benutzer - Ubersicht‘, ,Benutzer - Anlegen", ,Benutzer - Zuordnen®,
Jnstitutionelle Einrichtungen - Anderungsstandesblatt®, ,Institutionelle Einrichtungen -
Schulungsunterlagen®, ,Tagesmutter/-vater und ,Sozialstaffelrechner*.

Im Folgenden werden die Funktionalitdten der einzelnen Meniupunkte beschrieben:

1) Ubersicht: es wird eine Liste mit samtlichen vom Administrator angelegten Benutzern
zu einem Erhalter angezeigt. In der Spalte ,Rechte® sind die Zuordnung zu einer
Einrichtung und die Rechte des Benutzers fur diese Einrichtung zu sehen. Ein
Benutzer kann fur eine oder mehrere Einrichtungen und Erhalter zustandig sein.

Benutzeriibersicht - Testsystem & [Das Land

| E-Government Steiermark

E=lr| Angemeldet: Andreas Bihlmeier

Sie wurden fUr mehrere Erhalter berechtig‘ Klicken Sie hier um einen anderen Erhalter zu wahlen ?

Familienname Yorname E-Mail Telefon Recht

. : GEMK. AUERSBACH WETZELSDORF (ME, MF), KOLLER Maria, Gem. AUERSBACH (MF, ME), SCHNEPF
Bihlmeier EUGICELIE i Lydia; Gem Auershach (ME, MF) i
SCHNEPF Lydla, Gem.Auersbach (MF, ME), KAUFMANN Maria, "Gem. AUERSBACH" (MF, ME), LAFER
Fritscher Marting e e L3 Sieglinde, "Gem. AUERSBACH" (ME, MF), LAFER Michaela; “Gem.Auersbach” (MF, ME), FURNTRATT 4
Martina; “"Gem. Auersbach” (ME, MF), KOLLER Maria, Gem. AUERSBACH (MF, ME)
KOLLER Maria, Gem. AUERSBACH (ME, MF), KAUFMANN Maria, “Gem. AUERSBACH" (ME, MF), SCHNEPF
Hrassak Gertraud onmimERIRaRRR— 1 Lydia; Gem.Auersbach (MF, ME), FURNTRATT Martina; "Gem. Auersbach” (ME, MF), LAFER Sieglinde, ./
"Gem. AUERSBACH" (ME, MF), LAFER Michaela; "Gem.Auersbach™ (MF, ME)

Sozialstaffelrechner

3 SCHNEPF Lydia; Gem.Auersbach (MF, ME), LAFER Sleqlmde "Gem. AUERSBACH" (MF, ME), KOLLER
Maria Dirry P R S b r Maria, Gem. AUERSBACH (ME, MF), KAUFMANN Maria, "Gem. AUERSBACH" (MF ME), LAFER Michaela; .7
“Gem.Auersbach” (MF, ME), FURNTRATT Martina; “Gem. Auersbach” (ME, MF)
LAFER Sieglinde, "Gem, AUERSBACH" (MF, ME), KOLLER Maria, Gem. AUERSBACH (ME, MF), KAUFMANN
Maller Sabine ekt Kl Maria, "Gem, AUERSBACH" (MF, ME), LAFER Michaela; "Gem.Auersbach” (ME, MF), SCHNEPF Lydia;
Gem.Auersbach (MF, ME), FURNTRATT Martina; “Gem. Auersbach” (ME, MF)

Pucher Daniel r KOLLER Maria, Gem. AUERSBACH (ME, MF), LAFER Sieglinde, "Gem. AUERSBACH" (ME, MF), KAUFMANN 7
R el Maria, “Gem. AUERSBACH" (ME, MF)
KOLLER Maria, Gem. AUERSBACH (ME, MF), SCHNEPF Lydia; Gem.Auershach (MF, ME), KAUFMANN
Schaberl RIS r—— o Maria, "Gem, AUERSBACH" (MF, ME) -+

LAFER Mmhaela ‘Gem.Auersbach” (ME, MF), KOLLER Mana, Gem, AUERSBACH (ME, MF), KAUFMANN
. Maria, " Gem AUERSBACH" (ME MF), FURNTRATT Martina; "Gem. Auersbach” (MF, ME

Schwarzbauer Monika — ARSMRSSSEEISE———_—— G Siaainda, ~Gam. AUERSBACH" (MF, ME), GEMK. AURSBACH WETZELSOORR (MF, ME), SCHNEPF Lydia;

Gem.Auersbach (MF, ME)
oy FURNTRATT Martina; "Gem. Auersbach” (MF, ME), LAFER Sieglinde, "Gem, AUERSBACH" (MF, ME),

Seper e e ——— LAFER Michaela; "Gem.Auersbach” (ME, MF), KAUFMANN Maria, "Gem. AUERSBACH" (MF, ME), KOLLER .7
Maria, Gem. AUERSBACH (ME, MF), SCHNEPF Lydia; Gem.Auersbach (MF, ME)
FURNTRATT Martina; "Gem. Auersbach” (MF, ME), LAFER Mlchaela “Gem.Auersbach” {(ME, MF),

url Sabine  enikiafeekiaikeses r SCHNEPF Lydia; Gem.Auersbach (MF, ME), KAUFMANN Maria, "Gem. AUERSBACH" (ME, MF), LAFER 7
Sieglinde, "Gem. AUERSBACH" (MF, ME), KOLLER Maria, Gem. AUERSBACH (ME, MF)

Formularkennung: benutzer.uebersicht

Uber den Link (rot eingerahmt) kénnen Sie einen anderen Erhalter auswéhlen, wenn
Sie fur mehrere Erhalter berechtigt wurden.

Erhalter auswahlen - Testsystem @ Das Land
& Government SN Stelermark

&M@ Angemeldet: Andreas Bihimeier |

Erhalter* [Gemeinde Auersbach =

Weiter >

Formularkennung: erhalter select

Tagesmutter/-vater

Sozialstaffelrechner
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Uber den Button mit dem Stift auf der rechten Seite

Benutzerdaten bearbeiten und &ndern.

Benutzer bearbeiten - Testsystem

E-Government

vy kann der Administrator die

&[4

Benutzerdaten bearbeiten

Akademischer Grad

Familienname™®

Vorname®
E-Mail*
Telefon®

Geschlecht
Staatshirgerschaft

Domain*
OKZ*

Formularkennung: benutzer.bearbeiten

BihImeier

Andreas

|andreas .bihTmeier@hpc.at
06641526010

(mannTich 3)

[Osterreich 3

|graz.at
|cea-60101

(< zurick) (‘speichern)

Alle mit einem * versehenen Felder miissen beflillt werden.

2) Anlegen: unter diesem Menupunkt werden dem Administrator alle Einrichtungen
eines Erhalters angezeigt, fur die er zustandig ist. Im Falle von TMV wird jede(r) TMV
als eine eigene Einrichtung angezeigt.

Benutzer anlegen - Testsystem

@ Das Land
Steiermark

4

Benutzer anlegen
Institutionelle
Einrichtungen

Anderul
Schulur

Sie wurden fur mehrere Erhalter berechtig!

Einrichtung

GEMK, AUERSBACH WETZELSDORF

SKG. GEM, AUERSBACH, WETZELSDORF 160
KAUFMANN Maria, "Gem, AUERSBACH"
Sozialstaffelrechner KOLLER Maria, Gem. AUERSBACH

LAFER Sieglinde, "Gem. AUERSBACH"

LAFER Michaela; “Gem.Auersbach”
SCHNEPF Lydia; Gem.Auersbach
FURNTRATT Martina; "Gem. Auersbach”

Formularkennung: benutzer.anlegen_select
Seite 1/2

Angemeldet: Andreas Bihimeier |

B
r r h

Einr 3 Erhalter /

s Gemeinde Auersbach Benutzer anlegen
s ko Gemeinde Auersbach Benutzer anlegen
RRARRG Gemeinde Auersbach Benutzer anlegen
S Gemeinde Auershach Benutzer anlegen
oA Gemeinde Auersbach Benutzer anlegen
NESTARaaS Gemeinde Auersbach Benutzer anlegen
eI =) Gemeinde Auersbach Benutzer anlegen
Shideis Gemeinde Auersbach Benutzer anlegen

Uber den Button ,Benutzer anlegen“ kann der Administrator fir jede dieser
Einrichtungen / TMV einen neuen Benutzer anlegen. In diesem Formular hat der
Administrator auch die Moglichkeit dem Benutzer auch eine ME- oder MF-
Benutzerrolle zuzuweisen. Es muss zu jeder Einrichtung einen ME- und einen MF-
Benutzer geben. Wenn, aus welchen Grinden auch immer, eine Person beide
Funktionen ausfillen muss, so ist es mdglich, einem Benutzer beide Rollen

zuzuteilen.
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Benutzer anlegen - Testsystem

E-Government

Sl4
Neuen Benutzer fliir GEMK. ALGERSDORFERSTR. NR. 15 / Stadtgemeinde Graz anlegen

Akademischer Grad

Familienname™®

Vorname®

E-Mail™

Bestatigung der E-Mail*

Telefon™
Geschlecht E
Staatsbirgerschaft | =

Domain® |graz.at
OKZ* IGGA—EOlDl

Berechtigungen fiir GEMK. ALGERSDORFERSTR. NR. 15

RECHT ME

=
RECHTMF [

(< zurick ) ( speichern)

Formularkennung: benutzer.anlegen
Seite 2/2

Ist der Administrator fir mehrere Erhalter zustandig so kann er Uber den Link (im
roten Kreis) ein Auswahlformular aufrufen, tUber das er einen anderen Erhalter
auswahlen kann. Nach dem Dricken von ,weiter” wird dem Administrator die Liste
aller Einrichtungen / TMV dieses neu gewahlten Erhalters angezeigt.

3) Benutzer zuordnen:

Benutzer zuordnen - Testsystem g Das Land
| E-Government Steiermark

S04 Angemeldet: Andreas Bihlmeier |

Benutzer zuordnen

Sie wurden fur mehrere Erhalter berechtig li r i nder: W
Einrichtung* [60a01000001 = M./
Nicht zugeordnet™  [60401002 |4

Tagesmutter/-vater

Berechtigungen flr 60401000001 KAUFMANN Maria, "Gem, AUERSBACH"

Sozialstaffelrechner

Familienname Yorname E-Mail RECHT ME RECHT MF
Bihlmeier Andreas andreas.bihlmeier@hpc.at 12 v
Fritscher Martina martina fritscher@stmk.gv.at 12 12
Hrassak Gertraud gertraud.hrassak@stmk.gy.at I | m
Maria Dirry maria.dirry@stmk.gv.at r r
Miller Sabine sabine.mueller@stmk.gv.at r r
Pucher Daniel daniel. pucher@stmk.gv.at I |
Schaberl Armin armin.schaberl@stmk.gv.at I r
Schwarzbauer Monika monika.schwarzbauer@stmk.gv.at I r
Seper Klara klara.seper@stmk.gy.at r |
url Sabine sabine.url@stmk.gv.at |

< Zuriick Speichern l

Formularkennung: benutzer.zuordnen
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Hier stehen zwei DropDown-Felder zur Verfugung und darunter eine Liste aller
angelegten Benutzer und deren Rechte.

Mit dem oberen DropDown-Feld: , Einrichtung** kann der Administrator eine beliebige
Einrichtung / TMV auswahlen und bekommt als Ergebnis die Rechteverteilung in der
unteren Liste der Benutzer. Der Administrator hat hier die Méglichkeit die Rechte neu
zu vergeben bzw. zuzuordnen. Durch das Anklicken des ,Speichern“-Buttons werden
die Eingaben gespeichert. Beim Drucken des ,zuriick‘-Buttons kommt man in die
vorherige Ansicht zuriick und die Anderungen werden nicht gespeichert.

Im unteren DropDown-Feld: ,Nicht zugeordnet® sind alle Einrichtungen aufgelistet,
denen noch kein ME- und / oder MF-Benutzer zugeordnet wurde. Wahlt der
Administrator eine Einrichtung aus, so kann er sehen, welche Benutzer mit welchem
Recht bereits zugeordnet wurden und kann die fehlende Benutzerrolle vergeben bzw.
Benutzerrollen auch entfernen.

Ist der Administrator selbst fur eine oder mehrere Einrichtungen zustandig, so kann er
sich selbst auch als Benutzer anlegen und Einrichtungen zuordnen.

Jedem angelegten Benutzer wird ein E-Mail zugesandt, in dem er zur

Selbstregistrierung am Sterzportal aufgefordert wird. Nach dieser Selbstregistrierung
kann der Benutzer die Applikation KIN_WEB benutzen.
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Benutzer

Der Benutzer bekommt nach seiner erfolgreichen Anmeldung, eine Ubersicht iiber die TMV,
fur die er zustandig ist. Die Ubersicht ist je nach den Rollen, die der Benutzer hat, aufgebaut.
Eine Tabelle mit Einrichtungen, fur die ,Meldungen’ zu erfassen sind und eine mit
Einrichtungen, die zu kontrollieren sind. Hat der Benutzer nur eines der beiden Rechte, so
wird auch nur eine Tabelle angezeigt. Die folgende Grafik zeigt einen Benutzer der beide
Rechte fir TMV hat.

Tagesmiitter/Vater - Testsystem @ Das Land
E-Government Steiermark
=17 Angemeldet: Andreas Bihlmeier
0 s oo e :
TMVY-Name TMVY-Nr. Telefon E-Mail Betriebsjahr Status Betriebsdaten Betreuung
X SCHNEPF Lydia; 60401000005 Anderungsmeldung unvollstandig Bearbeiten | Bearbeiten |
Gem.Auersbach 201109 Uberpritfen
Tagesmutter
KOLLER Maria, Gem. 60401000002 201109 Bearbeiten | Bearbeiten |
AUERSBACH
Tagesmutter
T KAUFMANN Maria, 60401000001 201109 Bearbeiten Bearbeiten
Sozialstaffelrechner "Garm. AUERSBACH" l |
Tagesmutter
¥ 7 2 Art
TMVY-Name TMVY-Nr. Telefon E-Mail Betriebsjahr Status Betriebsdaten Betreuung
SCHNEPF Lydia; 60401000005 Anderungsmeldung unvollstindig
Gem.Auersbach 201109

Tagesmutter

Formularkennung: tmy.uebersicht

Der Einfachheit halber hat der Benutzer in diesen Schulungsunterlagen fir jede TMV, der er
zugewiesen ist, beide Rollen. In der obigen Ansicht sieht man, dass dem ME-Benutzer zwei
Einrichtungen zugeordnet sind.

Die erste davon: Fr. SCHNEPF Lydia wurde bereits bearbeitet und befindet sich im Status:
Lunvollstédndig®. Dieser Status wird dem Benutzer der Rolle MF auch mitgeteilt.

Die beiden anderen TMV: Fr. KOLLER und Fr. KAUFMANN wurden noch nicht bearbeitet
und scheinen daher nicht in der Liste fur die zu kontrollierenden TMV auf.

Bei der ersten TMV sehen wir auch einen roten Button: ,Weiterleiten®. Dieser wird bendtigt
um eine fertig bearbeitete TMV an den MF-Benutzer weiterzuleiten, damit dieser die
Eingaben kontrolliert und fir die Bearbeitung der Abteilung 6 freigibt = Antragstellung (siehe
Workflow).

ME-Benutzer

Der ME-Benutzer hat die Mdglichkeit entweder die Betriebsdaten oder die Betreuungsdaten
einer TMV zu bearbeiten.
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1) Betriebsdaten:

Sie sehen hier das vorausgefullte Formular mit den Daten der Tagesmutter/des
Tagesvaters und des Erhalters. Daten, die grau hinterlegt sind, kénnen nicht
bearbeitet werden. Wollen Sie solche Daten &ndern, missen Sie dies per Mail der
ABTEILUNG 6 mitteilen.

TMV Betriebsdaten - Testsystem % Das Land
Steiermark
=1 Angemeldet: 2ndreas Bihimeier

Institutionelle TMY Betriebsdaten
Einrichtungen

bl petriehsdaten: SCHNEPF Lydia; Gem.Auershach / 60401000005

Betriebsjahr 201109

Betriebsjahr*  [01.08.2011
7

Sozialstaffelrechner
228 3 bis* [31.08.2012
i}

Tagesmutter/-vater

@ | Der unten genannte Rechtstrager beantragt

1. den Beitrag des Landes zu den Personalkosten gemal § 2 Steiermarkisches
Kinderbetreuungsférderungsgesetz, LGBl Nr. 23/2000 i.d.g.F. und

2. den Sozialstaffel -Beitragsersatz des Landes gemaB § 6¢ leq. ct. Gleichzeitig wird bestatigt, dass fur alle
Kinder ab dem vollendeten 3. Lebens)ahr bis zum Schuleintritt je Kind und pro voller Betreuungsstunde
Kost%nbaitréga maximal in jener Héhe eingehoben werden, die sich aufgrund der Sozialstaffel gemaB Abs. 2
ergeben,

¢ | Der unten genannte Rechtstrdger beantragt den Beitrag des Landes zu den Personalkosten gemaB § 2
Steiermarkisches Kinderbetreuungsférderungsgesetz, LGB, Nr, 23/2000 i.d.g.F.

¢ | Es wird keine Férderung beantragt

Betreuungseinrichtungsnummer: 60401000005 Erhalternummer: 4421

Standortadresse der Tagesmutter/des Tagesvaters

StraBe, Hausnummer™ Postleitzahl™ Gemeinde™
Telefonnummer Faxnummer Email der Einrichtung

TMY arbeitet in: nicht definiert

Erhalterdaten

Bezeichnung der Erhalters (Gemeinde, Pfarre, Verein)™
|Geme1 nde Auersbach

StraBe, Hausnummer* Postleitzahl™ Gemeinde”
[ [6330 [Auersbach
Telefonnummer Faxnummer Email
[o3152 4115 [03152 4115 17 |

Geldinstitut 1

Name* Bankleitzahl® Kontonummer™

t Eine Anderung der Bankverbindung ist der FAGE schriftlich mit Originalunterschrift des Rechtstragers vorzulegen.

Eigene und verwandte Kinder, die betreut werden

Eigenes Kind anmelden |

Name des Kindes Geburtsdatum Behindertenbescheid liegt vor

Klein Lenny 31.08.2004 N g X

Klein Maximilian 13.07.2003 N J X
Speichern I Abbrechen |

Formularkennung: tmv.betriebsdaten
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Zuerst muss die Art der Forderung angegeben werden. Diese Angabe ist verbindlich
und kann im laufenden Jahr nicht mehr geandert werden.

Die Daten Uber die Bankverbindung des Erhalters/Zessionars oder Bevollmé&chtigten
werden nur der Vollstandigkeit halber angezeigt, kbnnen aber nicht gedndert werden.
Eine Anderung der Bankdaten muss schriftich mit der Originalunterschrift des
Rechtstragers erfolgen.

In diesem Formular sind unten die eigenen oder verwandten Kinder der
Tagesmutter/des Tagesvaters einzutragen, sofern diese Kinder wahrend der
Betreuungstatigkeit als Tagesmutter/-vater anwesend sind. Bei Driicken des Buttons
,Eigenes Kind anmelden® erscheint folgende Eingabemaske:

TMV eigene oder verwandte Kinder die betreut werden - Testsystem @ Das Land
Steiermark
54 Angemeldet: Andreas Bihlmeier
tRetivitionelle Ubersicht der betreuten Kinder: SCHNEPF Lydia; Gem.Auersbach / 6040 1000005_:_

Einrichtungen

Vorname des Kindes* [
Nachname des Kindes™* r—
Tagesmitter/-vater Geburtsdatum*

Sozialstaffelrechner Behindertenbescheid liegt vor™ =]

Speichern I Abbrechen I

Hier wird der Name, das Geburtsdatum des Kindes und ob ein Behindertenbescheid
vorliegt, angegeben. Die Kinder scheinen dann unten im Betriebsdatenformular in
einer Liste auf.

2) Betreuung:

Tagesmiitter/Vater - Testsystem % Das Land
| E-Government Steiermark

=1 Angemeldet: Andreas Bihlmeier |

Institutonelle Ubersicht der betreuten Kinder: SCHNEPF Lydia; Gem.Auersbach / 60401000005 B 02000 |
Einrichtungen
S Name des Kindes von - bis Gebur Behind bescheid liegt vor Gesamtstunden
Heinz Muster2 01.09.2011 - 31.08.2012 23.09.2009 N 20.0 I X
Friedirch Muster3 01.09.2011 - 31.08.2012 23.09.2009 N 16.0 X
Fritzi Muster 01.09.2011 - 31,08.2012 23.06.2009 N 16.0 S X
Sozialstaffelrechner < zurick | neu anlegen |
[~ Bescheid von FAGE zur Uberschreitungeriaubnis liegt vor
[~ Bescheid zur Uberschreitungerlaubnis ist bei FAGE beantragt
Uberschreitung der Kinderhéchstzahl um [5
Speichern

Formularkennung: tmv kinder.uebersicht

Unter Betreuung wird dem Benutzer eine Liste aller von der(m) TMV betreuten
Kindern angezeigt. Diese Kinder kénnen bearbeitet werden oder auch geldscht
werden (was Vertragsdnderungen sind — dazu spater). Das Léschen funktioniert aber
nur so lange, bis die Daten mit dem Zentralserver synchronisiert wurden. Ab diesem
Zeitpunkt kann man dann nicht mehr I6schen. Diese Ldschfunktion wurde dafur
eingebaut, sollte man kurz nach der Erfassung feststellen, dass man sich z.B. beim
Eingeben des Geburtsdatums des Kindes geirrt hat. Da das nachtraglich nicht
geandert werden kann, auch nicht als Vertragsdnderung, I6scht man das Kind und
legt es neu an.
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a) Neu anlegen:

1 TMV Vertrag anlegen - Testsystem @ Das Land
Steiermark

(4 Angemeldet: Andreas Bihlmeier |

i{ Ubersicht der betreuten Kinder: SCHNEPF Lydia; Gem.Auersbach / 60401000005 _
Betreuungszeitraum®  [01.08.2011

bis* [31.08.2012

Vorname des Kindes™
Nachname des Kindes™
Geburtsdatum™

h" Kind geht in die Schule™ -
=

Behindertenbescheid liegt vor*
PLZ des Wohnortes™ |0

monatl. Familien-Nettoeinkommen  [© Einkommensstufe vor Mehrkindstaffel

I Die Ermittlung des Einkommens ist nicht mdglich oder
(noch) nicht erforderlich

Anzahl der Geschwister fir die Fam.Beihilfe bezogen wird™ fD_

Tatsachlich eingehobener Elternbeitrag™ [0

1l

Einkommensstufe nach Mehrkindstaffel

Wochenstunden  [W0 S von [ bis [ X
m von l— bis [— *
r"TI—;] von f_ bis f_ &
rB'E von l_ bis f_ 5
[FR =] von [ bis [
SAxlvon [ bis [ X
weiteren Tag
hinzufigen

I Aufgrund der unregelmaBigen Arbeitszeiten der Eltern
wurden nur Wochenstunden vereinbart. Eine diesbezlgliche
Bestatigung des Arbeitgebers des jeweiligen Elternteils liegt
bei der Tagesmutter/dem Tagesvater auf. Diese

Bestatiguna ist bei Aufsichtsbesuchen der Padagogischen
Fachberaterin vorzulegen.

Wochenstunden in Summe*  [0,00

I Ich bestatige, dass wahrend der gesamten
Betreuungszeit die gesetzlich festgelegte Kinderhochstzahl
eingehalten wird,

Speichern | Abbrechen |

Formularkennung: tmy.vertrag.anlegen

Als erstes ist hier der Betreuungszeitraum angegeben. Die Felder werden mit dem
Standarddatum befillt und ist bei abweichendem Betreuungszeitraum jedenfalls zu
andern. Das trifft zu, wenn z.B. ein Kind im Lauf des Jahres hinzukommt.

Die Felder ,Vorname —* ,Nachname des Kindes® ,Geburtsdatum® ,Kind geht in die
Schule”, ,Behindertenbescheid liegt vor“ und ,PLZ" sind selbsterklarend und missen
ausgefullt werden. Wenn die (der) TMV im Anschluss an eine institutionelle
Kinderbetreuungseinrichtung arbeitet, kommt noch das Feld ,Besucht am Vormittag
diese Kinderbetreuungseinrichtung® hinzu.

YEUU L Uatul]

1

Besucht am Vormittag diese Kinderbetreuungseinrichtung™ l_;l

il Kind geht in die Schule* S
=

Sahindadanhacshaid oak sar¥

Bei einer (m) TMV, die in einem Betrieb arbeitet, kommt das Feld ,Kind eines
Betriebsangehdrigen® dazu.

uuuuuuuuuuuuuu .
==

Kind eines Betriebsangehtrigen™ -]

|j|| Kind geht in die Schule® |

e P e —

Bei ,monatl. Familien-Nettoeinkommen® muss der entsprechende Betrag eingegeben
werden. Nach der Eingabe wird automatisch die ,Einkommensstufe vor der

19



Benutzer
Ub
fay

Mehrkindstaffel“ errechnet und in das entsprechende Feld geschrieben. Sobald der
Benutzer die ,Anzahl der Geschwister fir die Fam.Beihilfe bezogen wird“ andert, wird
automatisch die ,Einkommensstufe nach Mehrkindstaffel“ errechnet.

In das Feld ,Tatsachlich eingehobener Elterbeitrag” muss der Betrag eingegeben
werden, der von den Eltern des Kindes eingehoben wird.

Unter ,Wochenstunden® werden die vertraglichen Betreuungsstunden erfasst. Sollte
ein Kind an einem Tag zweimal betreut werden z.B. vor Beginn und nach Ende der
Offnungszeit der institutionellen Kinderbetreuungseinrichtung, so kann man diesen
Tag ein zweites Mal anlegen und dann die zweite Betreuungszeit angeben.

Wenn es nicht mdglich ist mit den Eltern fixe Zeiten zu vereinbaren, dann gibt es die
Moglichkeit durch Anklicken der Checkbox ,Aufgrund der “ nur eine
Gesamtstundenanzahl einzugeben.

Am Ende des Formulars muss der Benutzer noch bestatigen, dass die gesetzlich
vorgeschriebene Kinderhochstzahl eingehalten wird. Erst danach konnen die
Eingaben gespeichert werden.

Wenn alle Eingaben gemacht sind, hat der ME-Benutzer die Mdglichkeit seine
Eingaben mittels des Buttons ,Uberprufen® zu prifen, ob sie korrekt sind.

Tagesmiitter/Vater - Testsystem @ Das Land
Stclemark

=1r Angemeldet: Andreas Bihlmeier

Wahlen Sie eine TMY fur die Meldung aus _

Institutionelle

Einrichtungen

2 o it ATt i
TMY-Name TMY-Nr. Telefon E-Mail Betriebsjahr Status Betriebsdaten Betreuung

AUERSBACH

B X SCHNEPF Lydia; 60401000005 Anderungsmeldung unvallstandig Bearbeiten | Bearbeiten |
= Gem.Auersbach 201109 Uberpriifen

—_— Tagesmutter

Tagesmutter/-vater KOLLER Maria, Gem. 60401000002 201109 Bearbeiten | Bearbeiten |

Sozialstaffelrechner

Tagesmutter

KAUFMANN Maria, 60401000001 201109 Bearbeiten | Bearbeiten |
"Gem. AUERSBACH"
Tagesmutter

) > Art
TMVY-Name TMVY-Nr. Telefon E-Mail Betriebsjahr Status Betriebsdaten Betreuung
SCHNEPF Lydia; 60401000005 Anderungsmeldung unvollstindig
Gem.Auersbach 201109

Tagesmutter

Formularkennung: tmy.uebersicht

Nach Driicken dieses Buttons taucht ein PopUp-Fenster auf, in dem die Fehler
angefihrt sind, beziehungsweise in dem mitgeteilt wird, dass alle Eingaben korrekt
sind.

Wenn alle Eingaben korrekt sind, kann der ME-Benutzer dann den roten
~Weiterleiten“-Button dricken. Dadurch wird der Status des Antrages auf ,Entwurf*
gesetzt und der MF-Benutzer erhalt ein Mail, in dem ihm mitgeteilt wird, dass diese
TMV auf Entwurf gesetzt wurde. Somit schaut dann die neue Ubersichtsliste so aus:
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Tagesmiitter/Vater - Testsystem @ Das Land

E-Government 3 Steiermark
=1r) Angemeldet: Andreas Bihimeier |

o Die Betriebsdatenmeldung wurde erfolgreich weitergeleitet.

Einrichtun Wahlen Sie eine TMV fur die Meldung aus _

i 3 0 Art
TMV-Name TMV-Nr. Telefon E-Mail Betriebsjahr Status Betriebsdaten Betreuung
TN TSN SCHNEPF Lydia; 60401000005 Anderungsmeldung Entwurt
Tagesmutter/-vater Gem.Auersbach 201109
Tagesmutter
Sozialstaffelrechner KOLLER Maria, Gem, 60401000002 201109 Bearbeiten | Bearbeiten |
AUERSBACH
Tagesmutter
KAUFMANN Maria, "Gem. 60401000001 201109 Bearbeiten | Bearbeiten |
AUERSBACH"
Tagesmutter

s » » Art
TMVY-Name TMY-Nr. Telefon E-Mail Betriebsjahr Status Betriebsdaten Betreuung
X SCHNEPF Lydia; 60401000005 Anderungsmeldung [Entwurf .| - Wahlen | Wahlen
Gem.Auershach 201109 Uberprifen I
Tagesmutter

Formularkennung: tmy.uebersicht

Beim ME-Benutzer steht die TMV auf Entwurf und beim MF-Benutzer ist diese TMV
auch auf Entwurf gesetzt, wobei der MF-Benutzer die Moglichkeit hat, diesen Status
zu andern. Naheres dazu im Kapitel: MF-Benutzer.

b) Bearbeiten von Kindern aus der Liste

Zum Bearbeiten von Kindern aus der Liste muss der Button vy am Ende der Zeile
des Kindes gedriickt werden.

Tagesmiitter/Viter - Testsystem Das Land
E-Government Il Steiermark
S4 Angemeldet: Andreas Bihlmeier |
Name des Kindes  Geburtsdatum  von - bis Geschwi Eink fe nach Mehrkindstaffel Elternbeitrag  Gesamtstunden
Heinz Muster2 23.09.2009 01.09.2011 O 2 0.0 20.0 -
Tagesmiitter/-vater < Zuriick | Vertragsanderung |
Sozialstaffelrechner Formularkennung: tmy.vertrag.uebersicht

Es wird eine Liste aller Vertrage / Vertragsdnderungen fir das ausgewahlte Kind

angezeigt. Mit dem Button — konnen diese Vertrage eingesehen, aber nicht
verandert werden. Will man eine Anderung vornehmen, dann muss man auf den
Button ,Vertragsanderung® klicken.

Tagesmiitter/Vater - Testsystem Das Land
E-Government g Steiermark
SE Angemeldet: Andreas Bihimeier |

Ubersicht der betreuten Kinder: SCHNEPF Lydia; Gem.Auersbach / 60401000005 B @000 |

Institutionelle
Einri
Vorname des Kindes  Heinz
Nachname des Kindes  Muster2
Geburtsdatum 2009-09-23

Anderung |Betreuungszeitraum ]  Bearbeiten |
Sozialstaffelrechner -
< Zurick |
Formularkennung: tmv.vertrag.bearbeiten1

Seite 1/2
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Folgende Anderungen stehen dem Benutzer zur Auswahl: Betreuungszeitraum, Kind
besucht vormittags KBE, Kind geht in die Schule, Kind eines Betriebsangehorigen,
Anzahl der Geschwister, Sozialstaffel/Einkommen der Eltern und Stunden.

Bei allen Formularen der Vertragsanderungen ist zu allererst das Wirksamkeitsdatum,
ab wann die Vertragsanderung tatsachlich wirksam wird, einzugeben. Danach
kommen die Felder fir die entsprechenden Anderungen. Im Folgenden werden die
Formulare angefuhrt und nur bei notwendigen Punkten Erklarungen angegeben.
Ansonsten sprechen die zu andernden Felder fir sich.

Betreuungszeitraum:

Tagesmiitter/Vater - Testsystem % Das Land
I Covmment i Steermark

=7 Angemeldet: Andreas Bihlmeier |

Ubersicht der betreuten Kinder: SCHNEPF Lydia; Gem.Auersbach / 60401000005 _

Vorname des Kindes  Heinz
Nachname des Kindes ~ Muster2
Geburtsdatum  2009-09-23

Wirksamkeitsdatum®  01.09.2011

=|

Betreuungszeitraum™  [01.09.2011
bis* [31.08.2012

=|

Speichern | Abbrechen I
Formularkennung: tmv.vertrag.bearbeiten2
Seite 2/2
Kind besucht vormittags KBE:

Tagesmiitter/Vater - Testsystem g Das Land
| E-Government . Steiermark
&[4 Angemeldet: Andreas Bihlmeier |
Ubersicht der betreuten Kinder: SCHNEPF Lydia; Gem.Auersbach / 60401000005 _

Vorname des Kindes  Heinz
Nachname des Kindes ~ Muster2
Geburtsdatum 2009-09-23

Wirksamkeitsdatum® [01.09.2011
|

Sozialstaffelrechner

Besucht am Vormittag diese Kinderbetreuungseinrichtung®  [nein +|

Speichern | Abbrechen I

Formularkennung: tmv.vertrag.bearbeiten2
Seite 2/2
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Kind geht in die Schule:

Tagesmiitter/Vater - Testsystem

Das Land
Steiermark

E1r]

Vorname des Kindes  Heinz
Nachname des Kindes ~ Muster2
Geburtsdatum  2009-09-23

Wirksamkeitsdatum®  [01.09.2011

=

Kind geht in die Schule® [nein <]

Ubersicht der betreuten Kinder: SCHNEPF Lydia; Gem.Auersbach / 60401000005

Angemeldet: Andreas Bihlmeier |

Speichern Abbrechen |
Formularkennung: tmv.vertrag.bearbeiten2
Seite 2/2
Kind eines Betriebsangehorigen:
Tagesmiitter/Vater - Testsystem Das Land
Steiermark
SH4 Angemeldet: Andreas Bihlmeier
Ubersicht der betreuten Kinder: SCHNEPF Lydia; Gem.Auersbach / 60401000005 _
Vorname des Kindes  Heinz
Nachname des Kindes ~ Muster2
Geburtsdatum  2009-09-23
Wirksamkeitsdatum®  [01.09.2011
]
Kind eines Betriebsangehdrigen™ |ne1'n v|
Speichern | Abbrechen |
Formularkennung: tmv.vertrag.bearbeiten2
Seite 2/2
Anzahl der Geschwister:
Tagesmiitter/Vater - Testsystem Das Land
Steiermark
&4 Angemeldet: Andreas Binlmeier |
Ubersicht der betreuten Kinder: SCHNEPF Lydia; Gem.Auersbach / 60401000005 _
Vorname des Kindes ~ Heinz
Nachname des Kindes ~ Muster2
Geburtsdatum  2009-09-23
Wirksamkeitsdatum*  [01.09.2011
]
Anzahl der Geschwister fur die Fam Beihilfe bezogen wird* |0
Tatsachlich eingehobener Elternbeitrag* |0
Speichern | Abbrechen |

Formularkennung: tmv.vertrag.bearbeiten2
Seite 2/2
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Sozialstaffel/Einkommen der Eltern:

Tagesmiitter/Viter - Testsystem @ Das Land
[ E-Government . Steiermark
E=]r]

Angemeldet: Andreas Bihlmeier |

Ubersicht der betreuten Kinder: SCHNEPF Lydia; Gem.Auersbach / 60401000005 - T

Vorname des Kindes  Heinz
Nachname des Kindes — Muster2
Geburtsdatum ~ 2009-09-23

Wirksamkeitsdatum®  [01.09.2011
Istaffelrechner ]

™ Die Ermittlung des Einkommens ist nicht méglich oder {noch) nicht erforderlich
monatl, Familien-Nettoeinkommen 1.600
"1 Tatsachlich eingehobener Elternbeitrag® [0

Speichern I Abbrechen [

Formularkennung: tmv.vertrag.bearbeiten2
Seite 2/2

Stunden:

Tagesmiitter/Viter - Testsystem @ Das Land
[ E-Government Steiermark
=l

Angemeldet: Andreas Bihlmeier

mmrma— Ubersicht der betreuten Kinder: SCHNEPF Lydia; Gem.Auersbach / 60401000005 _

Einrichtungen

Vorname des Kindes  Heinz
Nachname des Kindes ~ Muster2
Geburtsdatum  2009-09-23

wirksamkeitsdatum*  [01.09.2011

M =] von [0B%00  bis 12:00 X
[T =] von [08700 bis [i200 X
[fT<]von [0 bis [800 X
[®=]von [@70 bis [i800 X
[fR=von [0 bis [@00 X

™ Aufgrund der unregelmaBigen Arbeitszeiten der Eltern wurden nur Wochenstunden vereinbart. Eine diesbezugliche

Bestatigung des Arbeitgebers des jeweiligen Elternteils liegt bei der Tagesmutter/dem Tagesvater auf, Diese
Bestatigunag ist bei Aufsichtsbesuchen der Padagogischen Fachberaterin vorzulegen.

Wochenstunden®  [20,00

I Ich bestatige, dass wahrend der gesamten Betreuungszeit die gesetzlich festgelegte Kinderhdchstzahl eingehalten
wird.

Tatsachlich eingehobener Elternbeitrag® [0

Speichern | Abbrechen ]

Formularkennung: tmv.vertrag.bearbeiten2
Seite 2/2

Bei den letzten drei Anderungen ist jeweils auch der tatséchlich eingehobene
Elternbeitrag anzugeben.
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MF-Benutzer
Der MF-Benutzer sieht nun beim Offnen der Applikation, dass eine TMV zu kontrollieren ist.

Tagesmiitter/Vater - Testsystem @ Das Land
Steiermark

&4 Angemeldet: Andreas Bihlmeier |

o Die Betriebsdatenmeldung wurde erfolgreich weitergeleitet.

Institutionelle
Einrichtungen Wahlen Sie eine TMV fur die Meldung aus _

i 3 0 Art
TMV-Name TMV-Nr. Telefon E-Mail Betriebsjahr Status Betriebsdaten Betreuung
T T T e B SCHNEPF Lydia; 60401000005 Anderungsmeldung Entwurt
Tagesmutter/-vater Gem Auersbach 201109
Tagesmutter
Sozialstaffelrechner KOLLER Maria, Gem, 60401000002 201109 Bearbeiten | Bearbeiten |
AUERSBACH
Tagesmutter
KAUFMANN Maria, "Gem. 60401000001 201109 Bearbeiten | Bearbeiten |
AUERSBACH"
Tagesmutter
i = 7 » Art
|| TMY-Name TMY-Nr. Telefon E-Mail Betriebsjahr Status Betriebsdaten Betreuung
X SCHNEPF Lydia; 60401000005 Anderungsmeldung [Entwurf .| - Wahlen wahlen
Gem.Auersbach 201109 Uberprifen
Tagesmutter

Formularkennung: tmy.uebersicht

Uber den Button ,wahlen“ kann der MF-Benutzer nun Einsicht in die Betriebsdatenmeldung
und in die Betreuungsdaten nehmen und gegebenenfalls auch Anderungen vornehmen.
Samtliche Formulare entsprechen den bereits oben beschriebenen Formularen und werden
hier nicht nochmals erklart.

Der MF-Benutzer kann in der Ubersicht den Status der Betriebsdatenmeldung verandern. Im
Falle einer grolRen Fehlerhaftigkeit der Angaben kann er den Status auf ,unvollstandig®
zurlicksetzen. Nach dem Dricken des Buttons ,setzen“ wird ein Eingabefenster angezeigt.
In diesem Eingabefenster kann der Benutzer Begrindungen hineinschreiben, warum der
Status zurlckgesetzt wurde. Diese Angaben werden in das Verstandigungsmail
ubernommen, das dem ME-Benutzer als Information zugeschickt wird.

Tagesmiitter/Vater - Testsystem @ Das Land
E-Government E Steiermark

Sl4 angemeldet: Andreas Bihlmeier |

o Die Betriebsdatenmeldung wurde erfolgreich weitergeleitet.

Wahlen Sie eine TMY fur die Meldung aus _

Bitte geben Sie eine Begrindung ein:

TMV-Name TMY-Nr. =l Betriebsdaten Betreuung
e
Tagesmutter
staffelrechner KOLLER Maria, Gem, 60401000002 Bearbeiten | Bearbeiten |
AUERSBACH
Tagesmutter
KAUFMANN Maria, "Gem. 60401000001 Bearbeiten |  Bearbeiten |
AUERSBACH"
Tagesmutter
"” TMY-Name TMY-Nr. T s - Betriebsdaten Betreuung
X SCHNEPF Lydia; 60401000005 Anderungsmeldung [umo1lstandig -[_ wahlen wahlen
Gem.Auersbach 201109 Uberprifen I
Tagesmutter

Formularkennung: tmy.uebersicht

Sobald der ME-Benutzer die Daten korrigiert hat und die Betriebsdaten wieder weitergeleitet
hat, kann der MF-Benutzer nach erneuter Kontrolle den Status auf ,Anbringen” setzen.
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Dadurch offnet sich ein Fenster mit einem Meldungstext, dass er die Richtigkeit der
Angaben bestétigt und auch dafir haftbar gemacht werden kann. Diese Meldung muss der
MF-Benutzer bestétigen.

Tagesmiitter/Viter - Testsystem @ Das Land
Stciermark
= Angemeldet: Andreas Bihimeier

o Die Betriebsdatenmeldung wurde erfolgreich weitergeleitet.

Wahlen Sie eine TMY fur die Meldung aus _

Die/Der AntragstellerIn bestatigt die Richtigkeit der

TMVY-Name TMY-Nr. Angaben. Die/Der Antragstellerin wird ausdriicklich Betriebsdaten Betreuung
darauf hingewiesen, dass nicht wahrheitsgeméfie

TagesmUtter/-vatar gngnNAE:;rls'gglc?; 60401000005 Angaben strafrechtliche Konsequenzen zur Folge haben.
Tagesmutter
Sozialstaffelrechner KOLLER Maria, Gem. 60401000002 Ja Bearbeiten Bearbeiten
KOLLER Maria, E Ku | |
Tagesmutter
KAUFMANN Maria, "Gem, 60401000001 201109 Bearbeiten l Bearbeiten l
AUERSBACH"
Tagesmutter
Folgands T snd 2 antroeren B
N & ] Art
TMY-Name TMY-Nr. Telefon E-Mail Batriebsjohr Status Betriebsdaten Betreuung
X SCHNEPF Lydia; 60401000005 Anderungsmeldung IAnbringen .] wahien wahien
Gem.Auersbach 201109 ‘Ub-mrin‘en l _J _]
Tagesmutter

Formularkennung: tmy.uebersicht

Erst nach Bestatigung der Meldung wird der Status auf ,Anbringen” gesetzt und die
ABTEILUNG 6 bekommt ein E-Mail zugeschickt, in der sie darauf hingewiesen wird, dass
die Einrichtung zu kontrollieren ist. Damit wurde der Forderantrag eingebracht.

Tagesmiitter/Vater - Testsystem % Das Land
[E-Government SN Steiermark

=1 Angemeldet: Andreas Bihlmeier |
i < i Art
TMV-Name TMV-Nr. Telefon E-Mail Betriebsjahr Status Betriebsdaten Betreuung
SCHNEPF Lydia; 60401000005 Anderungsmeldung Anbringen
Gem.Auersbach 201109
Tagesmutter
KOLLER Maria, Gem. 60401000002 201109 Bearbeiten I Bearbeiten ]
AUERSBACH
Sozialstaffelrechner Tagesmutter
KAUFMANN Maria, "Gem. 60401000001 201109 Bearbeiten | Bearbeiten |
AUERSBACH"
Tagesmutter
S . e Art 5
TMY-Name TMY-Nr. Telefon E-Mail Betriebsjahr Status Betriebsdaten Betreuung
SCHNEPF Lydia; 60401000005 Anderungsmeldung Anbringen
Gem.Auersbach 201109
Tagesmutter

Formularkennung: tmy.uebersicht

Sollte die Abteilung 6 feststellen, dass Eingaben fehlen und / oder falsch sind, kann diese
wiederum den Status auf ,nicht genehmigt® setzen, was zu einem sogenannten
.verbesserungsauftrag® fuhrt. Der MF-Benutzer wird per E-Mail darauf hingewiesen und
kann fehlerhafte Angaben ausbessern bzw. das auch an den ME-Benutzer weitergeben, d.h.
den Status wieder auf ,,unvollstdndig* setzen.
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